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A kbzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kozzéteend6 adatok nyilva-
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkorményzat, kiliségvetési szervek és Nemzetiségi Onkor-
manyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacids énrendelkezési jog-
16l és az informacioszabadsagrol szo6lé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. tor-
vény), a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a
kézponti jegyz€k adattartalmaéra, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl szold
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6d
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon sze-
replé adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XML 27.) THM
rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehaijtisa, valamint a Nyirabranyi Kozos On-
kormanyzati Hivatal ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy szabdlyzat hatdlya ald tartozd Onkormdnyzat, kéltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormanyzat meghatarozzak és elésegitsék a kozérdekii adatok megismeré-
sére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,
az ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgéltaténak a jogait és kotelezett-
ségeit. Meghatarozza a honlapon koézzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatk6z16 elektronikus kézzététel-
lel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.nyirabrany.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- Nyirdbrdny Nagykizség Onkormdnyzatdra (tovabbiakban: Onkormadnyzat),
- Nyirdbrényi Kozos Onkormdnyzati Hivatalra (tovabbiakban: kiltségvetési szerv),
- Nyirdbranyi Csicsergé Ovoda és mini Bélcsédére (tovabbiakban: kiltségvetési szerv),
- HONESTAS Nyirdbranyi Idosek Otthondra (tovabbiakban: koltségvetési szerv),
- Nyirdbrdnyi Onkormdnyzati Konyhdra (tovabbiakban: kéltségvetési szerv),
- Nyirdbrdinyi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra (tovabbiakban: Nemzetiségi On-
kormanyzat).

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.
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Azonosithaté természetes személy: az a termeszetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
médon, kiilonésen valamely azonosito, példaul nev, azonositd szam, helymeghatirozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasa-

gi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosit-
hato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kilonleges kategoriiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z3deésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a terme-
szetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatko-
z6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapo-
tara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely els@sorban az adott természetes személy-
b6l vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy visclkedési jellemzdire
vonatkozoé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi

vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkodpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatko-
76 személyes adat, ideértve a termeszetes személy szadmara nydjtott egészségligyl szolgaltata-
sokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a bintetGeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal osszefliggésben, a biintetcljaras lefolytatisara, illetve a bilincselek-
mények felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas szervezeténél kelet-
kezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el@életre vonatkozo személyes
adat.

Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo €s tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefiggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ala nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacid vagy ismeret, flig-
getleniil kezelésének médjatdl, 6nallod vagy gylijteményes jellegétol, igy kulonosen a hataskor-
re, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességere is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, va-
lamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Kizérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapulo
egyértelm{i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
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kifejez0 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Unio kételezd jogi aktusidban megha-
tarozott keretek kozott - 6néalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghata-
rozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkézt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozés adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Unio kéte-
lez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy
t6bb masik adatkezelével kozbsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszk6zt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézosen hozza meg és hajt-
ja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy killonGsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehan-
golasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorében a koz-
rendet vagy a kdzbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelSzésére vagy elharitasara, a biinmeg-
eldzésre, a biinfelderitésre, a biintetGeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kdzremii-
kodésre, a szabalysértések megelGzésére és felderitésére, valamint a szabélysértési eljaras le-
folytatasara vagy ezen eljarasban valo kdzremiikodésre, tovabba a biintetSeljarasban vagy sza-
balysértési eljarasban megéllapitott jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyulé tevékenységet
folytatd szerv vagy személy (a tovébbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést folytaté szerv)
ezen tevékenység keretei kozott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolddo
szemelyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is
- (a tovabbiakban egyiitt: biiniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghata-
rozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust elhéri-
to szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatiskorében végzett, a nemzetbizton-
sagi szolgalatokrodl sz0l6 térvény hatélya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l sz016 torvény, tovabba a honvéde-
lemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedé-
sekrdl sz016 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodo kiilfoldi
fegyveres er6k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetk6zi katonai pa-
rancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasar6l, valamint jogallasukhoz kapcsolodd egyes
rendelkezésekrol szol6 térvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szadmadra t6rténd hozzaférhetdvé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
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Gtjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t5bb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvinossdagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetGvé tétele.

Adattrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehet-
séges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésénck korlatozasa célja-
b6l torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitese.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott es feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelss: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kotelezben kozzéteen-
46 kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkéglé: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozzé eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfel-
dolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz0l6 megallapo-
dasban részes mas allam, tovébba az az é&llam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unio és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapodasban nem részes al-
lam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold meg-
allapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mo-
dosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo jo-
gosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitmény¢hez, gazdasagi hely-
zetéhez, egészségi allapotahoz, szemelyes preferenciaihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhato-
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sagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolodd jellemzSinek
értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szer-
vezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozza-
férhetve tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon t6rténd kezelése, amely - a személyes adattol elkii-
16nitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
szem€lyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések meg-
tételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehes-
sen kapcsolni.
II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzatnak, kéltségvetési szerveknek és Nemzetiségi
Onkormanyzatnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot barki meg-
ismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyil-
vanossagahoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilva-
nossagaval osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykonyvben foglal-
tak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhet6ek meg, illetve nyilvanossaguk korlatoz-
hat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfel-
adatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkére, munkakore, ve-
zetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehaijtd szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletke-
z€s€tol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetség
kizarasahoz fiz6d6 kézérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
vesz€lyeztetné.

A koézérdeki adat és a k6zérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekl adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Nyirdbrdnyi Kozés Onkormdnyzati Hivatalhoz (4264
Nyirdbrany, Abranyi Komél tér 6.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az
eljards. A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban koézolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat fel-
hasznélas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Hétf6 — Csiitortok  8.00 — 16.00
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Péntek 8.00 —12.00

Telefonon ligyfélfogadasi idoben:
Nagyné Hartman Eva +36 52 208-001/11

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd moédokon lehet tenni:

Személyesen 4264 Nyirabrany, Abrényi Kornél tér 6.

Postai uton 4264 Nyirdbrany, Abrényi Kornél tér 6.

Elektronikus Gton titharsae(@nyirabranv.huy , jegvzo@nyirabrany.hu
Az igényl6 kérheti:

- kézérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl térténdé masolat készitéset.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijeldit, felelds szervezeti egységek és személyek:

Titkarsag Kovacs Janosné +36 52 208-001
Jegyz6 Nagyné Hartman Eva +36 52 208-001
Aljegyz6 Kissné Terdik Erzsébet +36 52 596-032

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért az adott adatigényléshez kapcsolodé feladatot ellatod
személy, az adatigénylés teljesitésének ellenGrzéséért, az adatok felillvizsgalataért a jegyzo
felelds.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 1. szdmit melléklet tartalmazza harom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevé-
kenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, ITL. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabdlyai

A kézérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesitent,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban telj esiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat az adott Onkormanyzat honlapjan vagy irésos formaban az Onkor-
manyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizi6 képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanos-
sagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban keri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat/Intézmény/Nemzetiségi Onkormanyzat el-
jarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal telje-
sithet6;

d.) szoban azonnal teljesithets és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdekdi adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézéje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajekoz-
tatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) tortén6 r6gzi-
tését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz koteles az Ugy
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szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl az adott
szerv vezetojét S munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen iga-
zolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igénylGvel, tovabba tajékoztatja az ira-
sos megkeresés mddjairdl és formajardl. Az tgyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l az adott szerv vezetgjér 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitolté-
sével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott mo-
don. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatdrozott e-mail cimre
érkezik, az adott szerv minden dolgozdja koteles a mas ¢-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
€s iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban be-
nyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett sze-
mélyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent§ lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet, valamint a
www.nvirabranv.hu honlaprél is letdlthet6.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 10 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kvetSen a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon belill irasban tajékoztatja a ké-
relmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételét6l szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjellni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet be-
nyljténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre kije-
161t dolgozo kételes abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni é€s a
jegyzdt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyi-
latkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekll adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartaimazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (ki-
takaréssal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet ele-
get tenni.

Ha az igénylé ltal kért modon nem teljesitheto az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kerni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekd adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért - leg-
feljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabélyait a 3. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente mércius 15-ig felill kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
Pénziigyi-gazdalkodasi csoport a felelds. A fizetendd koltségtérités Gsszegérol az igénylot — az
igény teljesitését megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsege,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének kolt-
sége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az adott szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Ossze-
fliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntart-
ja vagy modositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek meg-
téritését, annak Ssszegérdl az adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlleg
atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyutt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozoé tdjékoztatast — beleértve az eljard birésig megnevezéset,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzd 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglal-
takrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatosdgot minden év januar 31. napja-
ig tajékoztatni szikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Hivatal és
Fiilopi Kirendeltsége titkdrsdgi feladatokat ellato iigyintézdje felelds.
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4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitiasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapi-
tott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel$ koteles bizonyitani.

IIL.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekit adatok nyilvanossiga

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat, kdltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkor-
manyzat feladatkorébe tartozo tigyekben — killénGsen az allami és 6nkormanyzati koltségve-
tésre és annak végrehajtisira, az allami és Gnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalésara és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositidsara vonatkozdan — a kozvéle-
mény pontos €s gyors tajekoztatdsanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyzd
feladata. Fnnek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal hozzaférhetové teszi a
szabadlyzat hatdlya ali tartozé Onkormdnyzat, koltségvetési szervek, Nemzetiségi Onkormadny-
zat tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az ITHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéban 1évé adatfajtakra,
- gazdalkodéséra vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarodl és hataridére torténd megkiildé-
sérél,
b) a kbzzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasardl koz-
zététel el6tt és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitaséardl.
A szervezeti egységek vezetdi a felelGsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcesolatos

meghatéarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is ellat-
hatjak.
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A  kozérdekii adatokat Nyirabrany Nagykozség Onkorményzata honlapjan, a
www.nvirabranv.hu honlapon kell kozzétenni. A kdzzétételrdl a jegyz0 a kijelolt Kovdcs Ja-
nosné, Kaszésné lllés Bedta utjan gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett
véltozast kovet615 napon beliil el kell végezni.

A Hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkdz16 feladatainak ellatésaért Digital
Solutions Kft. a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kdzérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges izemzavar elha-
ritasarol,

b) a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos elérhe-
t8ségérél, frissitésérél és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozer-
dekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérol),

d) az adatédllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, modo-
sitas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak naplo-
zasar0l, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvan-
tartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort ha-
tarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzé a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kdzzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatkézl6hdz vagy kdzvetleniil az adatbazisba rogziti. A fel-
hasznalé altal kitéltendd nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk6zl6nek, ilietve ilyen formatumban teszi kozz€.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyeziseget.

Az adatkdz18 ellendrzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszobdléséig, nem tesz eleget a kbzzété-
telnek.

Az adatk6z18 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbite-
sével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az
adatfelels és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl8 gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen szemeély
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztata-
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sa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozz4, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzat honlapjan (melyen a kéliségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormanyzat adatai is szerepelnek) szereplé kozérdekil adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért Kovdcs Janosné és Kaszdsné Illés Bedta a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészertiitlenné valasa, illetve ilyen adatok felta-
rasa esetén az adatfelelds el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazo,
kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel végett atadja
az adatk6zlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt id6pontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltidvolitasaval kapcso-
latban napl6zni kell a bekovetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt kezdemé-
nyezo felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kdzzétételtd] szamitott egy évig a honlap-
6l nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltivolitdsanak idSpontjara,
illetve el6z8 allapota archivalasanak (honlapon tartdsinak) id6tartamara a szabalyzat 1. szdmu
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetEsé-
gét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6zd allapotanak archiv allomanyban valé elérhet8ségét.
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A kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteend6 adatok nyilva-
nossagra hozatalanak szabalyzata

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kézérdekll adatok
megismerésére iranyulo igényekrdl es az Info. torvény végrehajtasaval osszefliggd kotelezett-
ségek teljesitésérol beszamol a Képvisels-testiilet felé. A beszamold alatamasztasat szolgalo
informaciokat a szabalyzat hatalya ala tartozé Snkorményzat, koltségvetési szervek altal kije-
161t személyek a jegyz6 rendelkezésére bocsétjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adat-
igénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylSk altal megtéritett koltség
Osszegére.
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nossagra hozatalanak szabalyzata

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. februar 3. napjan 1ép hatalyba.

A koltségvetési szerv vezet§jének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat
az ¢rintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szami mellékletében sze-
replé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdltatdi jogokat gyakorld személy a
felel6s. —

Nyirabrany, 2020. februar 3.

SN
Szorathné Kiraly Eva Joldn
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